
勤怠管理システム

簡単導入ガイド
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１１１１．ＯＨ！．ＯＨ！．ＯＨ！．ＯＨ！出退出退出退出退ののののインストールインストールインストールインストール

使用を開始するには『ＯＨ！出退』をご使用になるパソコンにインストールする必要があります。

製品ＣＤをパソコンのＣＤ／ＤＶＤドライブにセットすると、

この画面が表示されます。上から２番目のボタン『セットアップガイドの表示』をクリックすると
インストール手順が表示されますので、それに従ってインストールを進めて下さい。

２２２２．．．．初期設定初期設定初期設定初期設定

インストール後、初めて『ＯＨ！出退』を起動した場合には、初期設定を行う必要があります。

本資料に付属しております『基本情報記入用紙１、２』を印刷し、事前に記入した物を用意して
おきますと、初期設定作業をスムーズに行う事が出来ます。

また、同時にスタートメニューの『すべてのプログラム → HAJIMEX → ＯＨ！出退 →
 ＯＨ！出退 操作ガイド 設定編』をご覧頂きながら操作すると簡単に設定が可能です。

３３３３．．．．社員社員社員社員のののの登録登録登録登録

運用を開始するには、勤怠管理を行う社員の登録が必要です。

本資料に付属しております『従業員情報記入用紙』を印刷し、事前に記入した物を用意してから
登録を行う事でスムーズに運用開始出来ます。

社員の登録についても『ＯＨ！出退 操作ガイド 設定編』をご覧頂く事で簡単に登録が可能です。

４４４４．．．．運用開始運用開始運用開始運用開始

設定が全て完了したら、運用を開始します。運用にあたっては、スタートメニューの
『すべてのプログラム → HAJIMEX → ＯＨ！出退 → ＯＨ！出退 操作ガイド 運用編』をご覧
頂くと、不明点は解消されると思います。

以上で簡単導入ガイドは終了します。弊社ホームページでも色々な情報を掲載しております。
是非一度ご覧になってください。

http://www.hajimex.co.jp/
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